Notwendige Informationen fiir die Buchhaltung

Firmengriinder

Vor- und Nachname

Adresse

Geburtsdatom

Steuer ID Nr

Firmenname

Adresse

Steuernummer

Bankverbindung

Dokumente:

- Gewerbeanmeldung

- wie wird Umsatzsteuer gezahlt? (monatlich, quartal oder jahrlich)

- Umsatzsteuer ID Nr

- Summen- und Saldenliste

- BWA

- letzten zwei Steuerbescheide

Kontakt vom vorherigen Steuerberater

Erstellung von Lohnabrechnungen

- Betriebsnummer, Brief von der Arbeitsagentur

- Berufsgenossenschaft; Brief mit Unternehmensnummer i PIN

(- Soka Bau Brief)

- wie wird Lohnsteuer gezahlt (monatlich, quartal oder jahrlich)

Informationen Uber die Mitarbeiter:

- Arbeitsvertrage

- Personalfragebogen

- letzte Gehaltsabrechnung von den Mitarbeitern




